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OGGETTO: Procedura per contratti di appalto perfezionati tramite scritture private a
distanza

Ai sigg. Dirigenti

Ai sigg. P.0O. Responsabili di Servizio

LORO SEDI

Si impartiscono le seguenti direttive al fine di uniformare la procedura di registrazione in
rubrica delle scritture private con sottoscrizione digitali in conformita alla normativa sulla
digitalizzazione della P.A.

A tal fine si invitano i sigg. Dirigenti a seguire l'iter individuato dal Servizio Contratti.

“Ogni singolo atto, stipulato nella forma di scrittura privata, una volta completato nella
sua stesura, dovra essere inviato alla ditta, con messaggio di posta elettronica certificata, in
formato PDF non modificabile. Il rappresentante legale della ditta, riconosciuto I'atto conforme
alla propria volonta, apporra la propria sottoscrizione digitale e lo inviera con lo stesso mezzo al
Servizio Contratti. L'atto sara quindi sottoscritto, con firma digitale, dal Dirigente Competente,
sara di seguito registrato nella rubrica degli atti stipulati in forma privata e trasmesso
nuovamente alla ditta, con messaggio di posta elettronica certificata, nel quale saranno
indicate anche il numero e la data di registrazione in rubrica dell’atto stesso. La validita dell’atto
decorrera dai momento in cui sara ricevuto dalla ditta”

Con la presente, inoltre, si ricorda alle ss.ll. che la documentazione delle pratiche per la
stipula dei contratti dovra essere fornita in formato elettronico.

Si rammenta infine che le pratiche prive di: 1) Nulla osta alla stipula, 2) Check list, 3)
Attestazione di regolarita contributiva, 4) Codice CIG, non saranno prese in carico dal Servizio e
restituite al mittente R

Il Servizio Contratti rimane comunque a disposizione per ogni chiarimento sulla procedura
sopra indicata.

Il responsabile del Servizio Contratti

(dott fGjgncarlo ALESSI) -

A QAN




