
N° Descrizione del procedimento amministrativo Termine in 
giorni Decorrenza Riferimenti 

normativi
Responsabile del 
procedimento NOTE

1 Concessione contributi o altri benefici a favore di Enti, 
Associazioni… 30

Dalla data di 
presentazione 

istanza

Regol. Prov.le approvato 
con Del. Cons. n. 106 del 

30.06.1997 
Previti Angela

2 Fornitura beni e servizi a scopo rappresentanza 30 Dall'avvio del 
procedimento

Reg. Prov.le approvato 
con Del. Cons. n. 106 del 

30.06.1997 
Previti Angela

3 Liquidazione fatture forniture di beni e servizi 30 Dalla data di 
acquisizione fatture

????Regol. Prov.le 
approvato con Del. Cons. 
n. 106 del 30.06.1997 

Previti Angela

4 Gare per forniture beni e servizi 30 Dall'avvio del 
procedimento

Legge appalti e 
contratti Previti Angela

5 Concessione gratuito patrocinio 30
Dalla data di 

presentazione 
istanza

Reg. Prov.le approvato 
con Del. Cons. n. 106 del 

30.06.1997 
Previti Angela

6 Concessione utilizzo Salone degli Specchi 30
Dalla data di 

presentazione 
istanza

Reg. Prov.le approvato 
con Del. Cons. n. 106 del 

30.06.1997 
Previti Angela

7 Concessione utilizzo Palacultura Barcellona P.G. 30
Dalla data di 

presentazione 
istanza

Reg. Prov.le approvato 
con Del. Cons. n. 106 del 

30.06.1997 
Previti Angela

8 Concessione utilizzo Monte di Pietà 30
Dalla data di 

presentazione 
istanza

Disciplinare approvato 
con Delib. Giunta n. 82 

del 3.08.2011
Previti Angela

9 Cerimoniale
Tempo 
reale Dall'evento Dec. Pres. Del Consiglio 

14.4.2006 Sergio Spadaro

10 Comunicati istituzionali
Tempo 
reale Dall'evento Sergio Spadaro

11 Rapporti istituzionali
Tempo 
reale

Dalla 
programmazione Sergio Spadaro

12 Gestione eventi
Tempo 
reale

Dalla 
programmazione Sergio Spadaro

13
Informazione per l'utenza interna ed esterna sulle Politiche 
europee e sulle opportunità di finanziamento comunitarie, 

nazionali e regionali 

Tempo 
reale

Dalla pubblicazione  
on line

Legislazione europea, 
nazionale e regionale

Dott.ssa Paolina 
Emanuele

14 Supporto e consulenza per la progettazione degli Uffici 
interni e per l'utenza esterna

Scadenza 
degli Avvisi 

pubblici
A richiesta Avvisi pubblici emanati 

dalle Autorità di gestione 
Dott.ssa Paolina 

Emanuele

Ufficio Dirigenziale  “Gabinetto di Presidenza”

Capo di Gabinetto    Dott. Antonino Carbonaro 



15 Monitoraggio della progettazione degli Uffici interni 30 gg. Scadenza degli 
Avvisi pubblici

Dott.ssa Paolina 
Emanuele

16 Organizzazione di corsi di formazione 30 gg. Data della proposta 
formativa pervenuta 

Programmi 
Comunitari e Avvisi 

pubblici 

Dott.ssa Paolina 
Emanuele

17 Ricerca ed adesione a partenariati 30 gg. Data dell'Avviso 
pubblico

Avvisi pubblici emanati 
dalle Autorità di gestione 

Dott.ssa Paolina 
Emanuele

                                                                                                                                                Il Capo di Gabinetto


